外语课补/改选申请表

	二级学院
	
	班级
	

	姓    名
	
	性别
	
	学 号
	

	补/改选原因
	补选  □        改选  □      （请打勾）


	原上课信息（补选可不填）
	英语 □    日语  □    德语 □
	任课教师
	

	
	上课时间
	
	上课地点
	

	学生所在部门复核学生班级信息及补/改选原因，审核同意后签章。
复核签名：                                      二级学院公章    

年      月      日

	公共外语教研室（行政楼2202办公室）复核教学班是否尚有余量，学生是否适合在本班上课。如同意请签字后为学生分配班级。（建议周二下午统一办理）
教研室主任签名：                           年      月      日

	申请补选课程
	课程名称
（层级）
	
	任课教师
	

	申请补选教学班
	上课时间
	
	上课地点
	

	教学秘书（行政楼2107办公室）在教务系统中增加学生名单：
选课名单增加成功后签名：                                 二级学院公章    

                                                         年      月      日


注：1、本表学生交英语老师签字同意后，由学生交文化学院，文化学院核准后交教务处。
2、受理时间截止至10月14日。
