	
	浙江经济职业技术学院出差审批单  

	
	年   　 月   　 日

	
	部门
	　
	姓  名
	　　

	
	经费项目代码
	　
	职称（职务）
	　
　

	
	出差事由
	　

	
	出差起止点
	起止日期
	天数
	交   通   工  具

	
	
	
	
	飞机
	火车
	其他

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	 预计费用金额
	　车 费　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	

	
	
	住宿费    单人间(
	

	
	
	　会议费(　培训费(　
	

	
	
	伙食补助费
	

	
	
	公杂费
	

	
	
	合    计
	

	
	会议或培训伙食补助及公杂费理由：



	
	　院（部门）领导审批：                        申请人：                                                       

	
	注：出差人员出差前需填写本单，报相关负责人审批。办理报销手续时作原始凭证。
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